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Stellenausschreibungen
vom 17. Februar 1995

An der Fachhochschule in der Stadt Brandenburg a. d.
Havel sind zum nichstméglichen Zeitpunkt folgende
Stellen zu besetzen:

1 Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in

im Fachbereich Wirtschaft

im Rahmen des HEP befr. bis zom 31.12.1996
Verg.-Gr.: BAT-0 [Ia

Kennziffer BPA

Aufgabengebiet:

— Organisation der Fernstudienbriickenkurse

— Koordination und Lehre in den Fachern Allgemeine
Betriebswirtschaftslehre, insbes. Marketing oder
Rechnungswesen/Controlling/betriebliche Steuerlehre
in Fernstudienbriickenkursen BWL

— Lehre in Allgemeiner Betriebswirtschaftslehre in den
Fernstudienbriickenkursen Maschinenbau und Elek-
trische Energietechnik

— Unterstiitzung in der angewandten Forschung

— Verwaltungstétigkeiten

Anforderungen:
Erfolgreich abgeschlossenes wissenschaftliches Hoch-
schulstudium der Betriebswirtschaftslchre.

1 Verwaltungsangestellte/r

im Sachgebiet Priifungs- und Immatrikulationsamt
Verg.-Gr.: BAT-O VII

Kennziffer ZV1.7

Aufgabengebiet:

— Organisatorische Verwaltung der Studenten- und
Priifungsakten

— Verwaltung der Studierendendatei iiber EDV sowie
statistische Erhebungen

— Vorbereitungen von Kapazititsberechnungen anhand
der KapV )

— Vorbereitende Bearbeitung von Zulassungsantrigen

— Schreibarbeiten fiir das Sachgebiet iiber PC

Anforderungen:

— Abgeschlossene einschligige Berufsausbildung und
-erfahrung

— PC-Kenntnisse (Winword, Excel)

— Flexibilitit, Einsatzfreude und Belastbarkeit

1 Schreibkraft

fiir die Zentrale Hochschulverwaltung
Verg.-Gr.: BAT-0 VIII

Kennziffer ZV1.2

Aufgabengebiet:

— Erledigung aller anfallenden Schrejbarbeiten nach
Phonogrammen, Schriftstiicken, Manuskripten und
Mitschnitten aus Konferenzen

— Schreibnebenarbeiten wie z. B. Vervielfaltigungen

— Vertretung der Poststelle ’

Anforderungen:

— Abgeschlossene einschligige Berufsausbildung und
~erfahrung

— PC-Kenntnisse (Winword, Excel)

— Flexibilitit, Einsatzfreude und Belastbarkeit

Bewerber/innen wenden sich bitte mit den {iblichen
Bewerbungsunterlagen und unter Angabe der Kenn-
ziffer bis zum 04.03.1995 Kennziffer ZV1.7 und
ZV1.2 und bis zum 17.03.1995 Kennziffer BPA an
die

Fachhochschule Brandenburg
Personalverwaltung
Magdeburger Str. 53

14770 Brandenburg

An Bewerbungen von Frauen besteht ausdriickliches
Interesse. Schwerbehinderte werden bei sonst gleicher
Eignung bevorzugt.







