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Amtliche Mitteilungen der Technischen Hochschule Brandenburg - Nr. 27 vom 12.10.2017

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek der Technischen Hochschule Brandenburg
vom 11.10.2017

Auf der Grundlage von § 70 Abs. 1 Satz 1 und § 64 Abs. 2 Nr. 2 des Brandenburgischen
Hochschulgesetzes - BbgHG vom 28.04.2014 (GVBI. 1/14, [Nr. 18]), zuletzt geandert durch Artikel 2 des
Gesetzes vom 01.07.2015 (GVBI. I/15, [Nr. 18]) erlasst der Senat des Technischen Hochschule
Brandenburg mit Beschlussfassung vom 11.10.2017 folgende Benutzungsordnung:!
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Die Satzung wurde mit Schreiben der Prasidentin vom 12.10.2017 genehmigt.
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8§ 1 Anwendungs- und Geltungsbereich
(1) Diese Ordnung gilt fiir alle Benutzerinnen und Benutzer der Hochschulbibliothek.

(2) Voraussetzung fiir die Benutzung der Hochschulbibliothek ist die Anerkennung der
Benutzungsordnung. Die Anerkennung erfolgt durch die Inanspruchnahme der
Hochschulbibliothek.

(3) Die Hochschule erhebt personenbezogene Daten, die zur Erfiillung der Aufgaben gemaB § 14
Abs. 8 Brandenburgisches Hochschulgesetz (BbgHG) in der jeweils giiltigen Fassung und fiir die
Ausflihrung des Gesetzes liber die Statistik flir das Hochschulwesen (Hochschulstatistikgesetz
vom 2. November 1990) in der jeweils gliltigen Fassung erforderlich sind. Fehlende oder
unvollsténdige Angaben kdénnen zum Ausschluss der Benutzung von Hochschuleinrichtungen
fuhren.

§ 2 Aufgaben der Hochschulbibliothek und Dienstleistungen

(1) Die Hochschulbibliothek dient Forschung, Lehre, Studium sowie Aus-, Weiter- und Fortbildung.
Zudem erfiillt sie Aufgaben im Rahmen der regionalen und Gberregionalen
Informationsversorgung.

(2) Die Hochschulbibliothek stellt ihren Benutzerinnen und Benutzern zur Verfligung:
1. den Bestand ausleihbarer wissenschaftlicher Printmedien,
2. den Prasenzbestand mit Nachschlagewerken,
3. die Zeitschriftenauslage,
4. magazinierte Medien, die auf Anforderung bereitgestellt werden und
5. elektronische Medien (Datenbanken, E-Books, E-Journals).
(3) Die Hochschulbibliothek erbringt dartiber hinaus folgende Leistungen:
1. Auskiinfte und Informationsdienstleistungen,

2. Schulungen und Beratungen zur Befahigung der qualifizierten Nutzung von
Informationsquellen (Informationskompetenz),

3. Unterstiitzung beim Forschungsdatenmanagement,

4. Unterstiitzung bei Publikationsprozessen und Bereitstellung der daftir erforderlichen
Infrastruktur sowie

5. Offentlichkeitsarbeit durch Ausstellungen, Fiihrungen und Vortrége.

(4) Artund Umfang der Leistungen richten sich nach der personellen und technischen Ausstattung.

8§ 3 Benutzungsberechtigung und Anmeldung

(1) Benutzungsberechtigt sind:
1. Mitglieder und Angehdrige der Technischen Hochschule Brandenburg,
2. die Mitglieder anderer Hochschulen und
3. die Mitglieder anderer wissenschaftlicher Einrichtungen.

(2) Andere Personen mit einem Mindestalter von 16 Jahren, Vertreterinnen und Vertreter von
Behorden, Gerichten und Wirtschaftsunternehmen kdnnen zur Ausleihe zugelassen werden.

(3) Die Anmeldung erfolgt grundsatzlich persénlich unter Vorlage eines giltigen amtlichen
Personalausweises oder Reisepasses und gegebenenfalls einer fiir die Bundesrepublik
Deutschland giiltigen Meldebestatigung, bei Studierenden unter Vorlage des
Studierendenausweises. Die Hochschulbibliothek ist berechtigt, personenbezogene Daten zu
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erheben und zu verarbeiten, soweit dies zur rechtmaBigen Erfiillung ihrer Aufgaben erforderlich
ist.

Anderungen der Angaben sowie der Verlust des Benutzerausweises sind der Hochschulbibliothek
unverziiglich mitzuteilen.

Allgemeine Benutzungsbestimmungen

Die Hochschulbibliothek ist berechtigt, zur Sicherung ihrer Bestdnde bei begriindeten
Verdachtsfallen KontrollmaBnahmen zu treffen. Jede Nutzerin und jeder Nutzer, die/der die
Bibliothek betritt, ist verpflichtet, sich dem Bibliothekspersonal gegeniiber auf Verlangen
auszuweisen und Einblick in mitgefiihrte Behaltnisse zu gestatten.

In der Hochschulbibliothek gefundene oder aus nicht fristgerecht geraumten SchlieBfachern
entnommene Gegenstande werden entsprechend § 978 des Biirgerlichen Gesetzbuches
behandelt.

Die Leiterin oder der Leiter der Hochschulbibliothek iben das Hausrecht aus, sie kdnnen andere
Beschaftigte der Hochschulbibliothek mit der Wahrnehmung des Hausrechts beauftragen.

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Hochschulbibliothek werden durch Aushang sowie durch Veréffentlichung
im Internet bekannt gegeben.

Gebiihren und Auslagen

Die Benutzung der Hochschulbibliothek ist grundsatzlich unentgeltlich. Fir einzelne
Dienstleistungen kann eine Gebuhr erhoben werden.

Die Erhebung von Gebiihren und die Erstattung von Auslagen richten sich nach der
Geblihrenordnung der Hochschule in der jeweils geltenden Fassung.

Die Beitreibung der Gebiihren und Kosten richtet sich nach dem Verwaltungsvollstreckungsgesetz
des Landes Brandenburg in seiner jeweils geltenden Fassung.

Arten der Benutzung

Die Besténde der Hochschulbibliothek kénnen im Hause genutzt werden. Mit Ausnahme des
Prasenzbestandes sind sie auBer Haus ausleihbar.

Die Benutzerinnen und Benutzer kénnen Uber die Hochschulbibliothek den Leihverkehr in
Anspruch nehmen.

Haftung, Behandlung der Medien und Schadenersatzpflicht

Die Benutzerinnen und Benutzer haften fiir die von ihnen entliehenen Medien so lange, bis ihnen
vom Bibliothekspersonal die Entlastung mitgeteilt worden ist oder die Entlastung auf ihrem
Benutzerkonto sichtbar ist. Entliehene Medien dirfen nicht an Dritte weitergegeben werden.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die Medien bei der Ausleihe auf ihren
erkennbar einwandfreien Zustand zu Uberpriifen und etwaige Schaden der Hochschulbibliothek
zu melden.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die von ihnen genutzten Medien vor jeder
Beschadigung zu bewahren. Fiir Schaden an Medien, die wahrend der Benutzung entstanden
sind, haften die Benutzerinnen und Benutzer, auch wenn sie kein Verschulden trifft.

Jeder Verlust entliehener Medien ist der Hochschulbibliothek unverziiglich zu melden. Die
Hochschulbibliothek beschafft ein Ersatzexemplar. Die Kosten der Wiederbeschaffung zuztiglich
einer Bearbeitungsgebuhr tragen die Benutzerinnen und Benutzer. Das gilt auch fiir entliehene

Seite 3854



(5)

§9
(1)

(2)

§10

(1)

(2)

(3)

§11
(1)

(2)

(3

§12
(1)

(2)

Amtliche Mitteilungen der Technischen Hochschule Brandenburg - Nr. 27 vom 12.10.2017

Medien, die nach Ablauf der Leihfrist und angemessener Nachfristsetzung nicht zuriickgegeben
werden. Die Bibliothek behalt sich vor, weitere Schadensersatzanspriiche geltend zu machen.

Bei der Benutzung der von der Hochschulbibliothek bereitgestellten Medien sind die
Benutzerinnen und Benutzer fiir die Einhaltung der urheberrechtlichen Bestimmungen
verantwortlich.

Bestellung und Bereitstellung von Medien

Entliehene Medien kénnen vorgemerkt werden. Bei Eingang werden die Benutzerinnen und
Benutzer benachrichtigt.

Die Hochschulbibliothek erteilt keine Auskiinfte dariiber, wer ein Werk entlichen hat.

Ausleihvorgang

Die Benutzerinnen und Benutzer oder deren Bevollmachtigte haben die bereitgestellten Medien in
der Hochschulbibliothek in Empfang zu nehmen und dort termingerecht zuriickzugeben. Der
Benutzerausweis ist dabei vorzuzeigen.

Uber bereitgestellte Medien, die innerhalb von 5 Offnungstagen nicht abgeholt werden, verfiigt
die Hochschulbibliothek anderweitig.

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, auf die Ubereinstimmung von Werk und
Bestellung selbst zu achten.

Ausleih- und Benutzungsbeschrankungen

AusschlieBlich zur Benutzung in der Hochschulbibliothek werden bereitgestellt:
1. Prasenzbestand mit Nachschlagewerken

2. ungebundene Zeitschriften

3. Loseblattsammlungen

4. Abschlussarbeiten

5. Medien, die im Leihverkehr der Bibliotheken bestellt wurden und besonderen
Benutzungseinschrankungen durch die verleihende Bibliothek unterliegen

Dariliber hinaus kann die Bibliotheksleitung Ausleihbeschrankungen festlegen.

Die Hochschulbibliothek kann die Anzahl der entleihbaren Bénde fiir bestimmte Bestandsgruppen
(z. B. Lehrbuchsammlung) oder fiir bestimmte Benutzergruppen beschranken.

Die Benutzung der Bibliotheksbesténde und Inanspruchnahme der Dienstleistungen kann
zugunsten der Mitglieder der Hochschule eingeschrankt werden.

Leihfrist

Die Leihfrist betragt

1. fir Lehrblicher (Signatur beginnt mit 0) 4 Wochen
2. fir Erstexemplar (Signatur beginnt mit 1) 2 Wochen
3. fir gebundene Zeitschriften 4 Wochen
4. fir einzelne optische und magnetische Speichermedien 2 Wochen

5. Es gilt das auf der Ausleihquittung angegebene Riickgabedatum.

Die Leihfrist kann bis zu dreimal verlangert werden, wenn keine Vormerkung vorliegt. Wird ein
Medium nach dreimaliger Verldangerung weiterhin benétigt, so muss es vorgelegt und erneut
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ausgeliehen werden. Fir Medien, die lber den Leihverkehr bereitgestellt wurden, gelten die
Nutzungsbedingungen der verleihenden Bibliothek.

Die Hochschulbibliothek ist berechtigt, in Ausnahmefallen ausgeliehene Medien vor Ablauf der
Leihfrist zurlickzufordern.

Die Hochschulbibliothek kann Benutzerinnen und Benutzern besondere Ausleihbedingungen
einraumen.

Bei Vormerkungen werden diese Benutzerinnen und Benutzer um zeitweilige Riickgabe gebeten,
sofern sie die Medien bereits langer als 4 Wochen entliehen haben.

Mahnung

Bei Uberschreitung der Leihfrist werden Mahngebiihren erhoben. Die Héhe der Mahngebiihren ist
in der Gebihrenordnung der Hochschule geregelt.

Wird ein entliehenes Medium nach Ablauf der Leihfrist trotz viermaliger Aufforderung nicht
zurlickgegeben, erfolgt die Einziehung auf dem Wege des Verwaltungszwangsverfahrens.

Zur Erfillung aller Forderungen kénnen die Benutzerinnen und Benutzer durch die
Hochschulbibliothek fiir weitere Ausleihen gesperrt und auf die Prasenzbenutzung beschrankt
werden.

Leihverkehr der Bibliotheken

In der Hochschulbibliothek nicht vorhandene Medien kénnen gemaB den Bestimmungen der
Leihverkehrsordnung im Regionalen, im Deutschen und im Internationalen Leihverkehr durch die
Hochschulbibliothek beschafft werden. Kosten sind von der Benutzerin oder dem Benutzer zu
tragen. Naheres regelt die Geblihrenordnung.

Fir Bestellung, Ausleihe und Leihfrist gelten sinngemaB die Bestimmungen dieser Ordnungen.
Die von der verleihenden Bibliothek gestellten Bedingungen und die urheberrechtlichen
Bestimmungen sind zu beachten. Eine Verlangerung der Leihfrist ist rechtzeitig vor Ablauf der
Leihfrist zu beantragen.

Kopien werden als Einwegmaterial behandelt und den Benutzerinnen und Benutzern zum
Verbleib ausgehandigt. Gebilihren, die die verleihende Bibliothek erhebt, werden den Bestellern
berechnet.

Die Hochschulbibliothek stellt ihre Bestande geméB den Bestimmungen im Regionalen, im
Deutschen und Internationalen Leihverkehr zu Verfiigung.

Die Bestimmungen der Leihverkehrsordnung werden von der Benutzungsordnung nicht bertihrt.

Ausschluss von der Bibliotheksbenutzung

Bei minderschweren VerstéBen gegen die Benutzungsordnung sind die Benutzerinnen und
Benutzer unter Hinweis auf ihre Pflichten und die Folgen wiederholter VerstdBe von der
zustandigen Mitarbeiterin oder dem zustandigen Mitarbeiter zu ermahnen.

In besonders schwerwiegenden Féllen kdnnen Benutzerinnen und Benutzer von der Benutzung
ausgeschlossen werden.

Die aus dem Benutzungsverhaltnis entstandenen Verpflichtungen werden durch den Ausschluss
von der Ausleihe bzw. Benutzung nicht beriihrt.
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§ 16 In-Kraft-Treten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach der Verdoffentlichung in den Amtlichen Mitteilungen
der Hochschule in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek vom
11.06.2014 (Amtliche Mitteilung der Fachhochschule Brandenburg Nr. 28/2014 vom 12.06.2014)
auBer Kraft.

Brandenburg an der Havel, 12.10.2017

gez. Prof. Dr.-Ing. Burghilde Wieneke-Toutaoui
Prasidentin
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